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LOS APORTES BASALES, EN QUE CONSISTEN?

PRESUPUESTO OPERATIVO

Implica el financiamiento de actividades contempladas en el plan de trabajo que
requieren la compra de insumos/materiales.

Estos insumos/materiales deben estar directamente relacionadas con las actividades
sefaladas en el plan de trabajo y se deben considerar en el formato Anexo Itemizado,
desglosado de acuerdo a las cotizaciones que realicen.

Los aportes por concepto de presupuesto operativo, deberan ser solicitadas y
rendidas directamente a la Direccion de Asuntos Estudiantiles.

FECHA TOPE PARA SOLICITAR ESTOS APORTES: VIERNES 15 DE OCTUBRE.
FECHA TOPE DE RENDICION: 3 DE DICIEMBRE.
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PRESUPUESTO PARA BECAS.

Dichos beneficios se otorgan con la participacion del equipo profesional DAE.

Implica un proceso de postulacion masiva a cargo de la respectiva Federacion de Estudiantes,
acreditacion de antecedentes socioecondmicos, evaluacion y adjudicacion a beneficiarios, de
acuerdo al decreto 02884 del 7 de Septiembre de 2020.

Anualmente, la Federacion de Estudiantes debera definir este proceso en su PLAN DE TRABAJO y
coordinar con la DAE, las fechas, plazos y ponderaciones para la asignacion de los beneficios. Este
proceso permitira realizar un trabajo colaborativo para focalizar y evaluar la vulnerabilidad social y
economica del estudiante postulante, con el fin de que pueda acceder a becas disponibles.

Una vez finalizado el proceso y contando con el acta de adjudicacion de los y las beneficiarias,
debera informar a la DAE los datos bancarios de éstos detallando Rut, monto asignado, niumero y
tipo de cuenta bancaria para la transferencia. Se debe incluir el correo electréonico del
beneficiario (a) informando sus datos bancarios.

Con dicha informacion la Direccion DAE ejecuta el acto administrativo que otorga el beneficio y
realiza seguimiento del depdsito en las cuentas bancarias.
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IDENTIFICACION DE LA MESA
‘ FEUV
|

‘ DATOS PERSONALES Y
FIRMA SIMPLE DEL

CARGOS DE LA MESA
‘ CORREO INSTITUCIONAL

“Yo, NOMBRE DE ESTUDIANTE, que
actualmente ocupo el cargo de CARGO EN
EL CCEE, por el presente, otorgo mi
conformidad al compromiso de rendicién
de cuentas que acompainio, el cual dice
relaciéon con LOS APORTES BASALES.
Asimismo, ruego tener el presente como
firma electrénica simple del adjunto”.

COMPROMISO RENDICION DE CUENTAS,
* *| devalparai POR FONDOS RECIBIDOS POR LA FEDERACION DE
chl ESTUDIANTES

FRM-DAE-003 W 2.0 D6/06/2018

Quienes suscriben, atendida la Resolucidn Ne 30 de 2015 de la Contralorfa General de la Repiiblia que fija el procedimiento
de rendicién de cuentas, se comprometen ante la Direccién de Asuntos Estudiantiles y la Direcdén General Econdmica de
la Universidad de Valparalso, segdn se indique en ado administrative que aprueba la entrega de recursos, a dar
cumplimiento a la obligadén de Rendir los Fondos otorgados para lafs) actividadies) contempladas en el Presupuesto
presentado, oormespondierte al aho .y que se adjunta.

1. La dtada rendicidn se realizard de acuerdo a los formatos dispuesto por la Institucidn, adjuntando los documentos
originales, ya sean boletas, pasajes, facturas, boletas de prestacion de servicios u otros de igual naturaleza.

2. En el caso de las facturas y/o boletas de prestaddn de servidos, deben ser emitidos a nombre de alguno de los
integrantes de la mesa directiva de la Federacidn de Estudiante, de preferenda, quien recibe el dinero.

3. Ademds, tomamos conocimiento que la entrega de los recursos por parte de & Universidad estd supeditado a la
rendicién de fondos anteriores, que de no rendir oportunamente, no recibirdnaportes de ninguna naturaleza, y a su vez, de
o hacer usa de los recursos, estos se reintegraran a la Universidad.

4. De acwerdo a lo indicado en Resoluddn Ne 30 de b Contralora General de la Repiblica, la no rendicion de los fondos
recibidos implica la presuncidn de la sustraccidn de los mismos. En este caso, |a Federacidn de Estudiantes estard obligadaa
restituir los montos transferidos por la institucién, estando facultada la Universidad para iniciar una investigacidn sumaria
conforme al Decreto Exento Ne 610 de 1983, que aprueba el Reglamento de Conducdta de los Alumnos de la Universidad de
ValparaEo o la norma que lo reemplace, lo que puede derivar en la aplicacidn de sandones para el o los estudiantes que no
cumnplan con las obligaciones.

5. Quien recibird los Fondos que entregue la Universidad serd el Secretario de Finanzas o quien s2 desempefe en su
defecto y que seidentifica a continuacidn.

IDENTIFICACION INTEGRANTES MESA DE FEDERACION DE

[ by iyt |

ANTECEDENTES RECEPCION FONDOS
[] valeWista
[ Transferenclaa cuenta

Emall Irettudianal,
confrmar paga

o :
ﬂ Universidad

deValparaiso
CHILE

FORMULARIO
COMPROMISO DE
RENDICION DE CUENTAS
DE LA FEDERACION DE
ESTUDIANTES



S0ORMULARIC PLAN ANU/AL Universidad

* *
Direccin de Asunios . ] deValparaiso

Estudiantiles D ACTIVIDADIES CHILE

ngl_:u.lullnd PLAN ANUAL DE ACTIVIDADES O INICIATIVAS DE FEDERACION DE ESTUDIANTES (presupuesTo opensmvo)
iipwraicy RESUMEN EJECUTIVO

EHILE -
DE AZLUNTOS FRM-DAE-001 -4 WERZION 2.0 11,/08/2020

Requerimienio pertenece a la FEUV de: Fecha:

LaS aCtiVidadeS 'S Descripcion de la actividades o iniciativas (incluir anexos para complementar informacian)

las define cada
S UAVAVAN:
enumera en el
formulario.

Sélo incluir Quiznes suscribimos ke presents aolcRud, solicitamas apayer |az achvidades indicadas, stendo en conocimisnto que debermnas rendir los pastos ssi coma o resultsdos e las sctividsdes, en el plezo establesido en el
e e comaromizo de rendicidn de fandos y stendiendo los #2ma de gastos sefiaiadoa en el anexs n®1 de cada actividad. Eata rendicién debemoa hacerta primeramente ante |a Direccién de Asuntoa Estudianfiles.

financiadas con
presupuesto UV.

Cargo Hombre y Apellido RUT Teléfono Gontacio Firma y Timbre

IPresidere(a)/ Secretarioja) Gral
Tesorema) f Secretana(s)
[Finanzas

[Sﬂﬂfﬂﬂm[ﬂ




AnexoM21: Plan de Trabajo temizado

Identificar actividad o iniciatival nombre exacto
indicado en resumen ejecutivo)

Items Monto

1.Honorarios

ANEXO 1 PLAN DE TRABAJO ITEMIZADO 2 Compra de Bienes y Serviios

MATERIALES AUDICOVISUALES

LIBROS Y REVISTAS

1. Solo se utilizara en caso de solicitar presupuesto operativo y e O DE AFICHES, DIFLOMAS

debe estar directamente relacionado a las actividades FOTOCORA YANLLADSS

planteadas en el PLAN ANUAL DE TRABAJO e PUBLICACION Y DIFUSION
ARRIENDO DE INMUEBLES

2. En caso de compra de un bien inventariable, se debe solicitar A EeoOs pEMUERLESY

directamente a la Direccion DAE, dado que ésta se tramitara por 3. Gastos en Computacién

la Direccion de Administracién y Logistica DAL, para lo cual debe o e

enviar la informacion especifica y caracteristicas técnicas del sl

insumo a adquirir. VESTUARIO

Esta compra se incorpora con valor aproximado en este formulario R

de acuerdo al item correspondiente. PASAIES

PASAJES AERECS

SERVICIO DE VALLA MACIONAL

3. Si durante el afio se suscita algun inconveniente y se modifica el [ &Maauinariasy Eauipos __ _
MACQUINARIAS Y EQUIPOS..

plan de trabajo, obviamente se debe madificar el formulario MUEBLES ¥ UTILES

ANEXO 1 “Plan de Trabajo Itemizado” HERRAMIENTAS

Total #jREF!

firma Presidente /Secretario General

q, @daeuvalpo n Junidaddedesarrolloestu



CONSIDERACIONES AL MOMENTO DE COMPRAR:
« BOLETAS/ FACTURAS.

« BOLETAS PAPEL QUIMICO deben fotocopiarse al momento

de obtenerlas. Se adjunta boleta y voucher de compra débito si fuera
el caso. Al momento de rendir

) @daeuvalpo n Junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl




CONSIDERACIONES AL MOMENTO DE COMPRAR:
* BOLETAS DE HONORARIOS.
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EHILE

BOLETA DE HONORARIOS
MARIANA INES VERA VERGARA ELECTRONICA
N°219

GIRO(S): OTRAS AC;TIVib‘_ADES DE SERVIC : 'PERSONALES N.C.P,,
domingo composto 360 ; VILLA ALEMANA

Fecha: 11 de Enero de 2021

Senor(es) Rut: 19,981.117-7
Domicilio: LOS LIMONARES BLOCK 2 DEPTO 41 \ DEL MAR

Por atencién profesional:
DOCENCIA DE LENGUA DE SENAS A ENFERMERIA 270.000] BOLETA

Total Honorarios $:f 270,000} CORRECTAMENTE
ha / Hora Emisién: 11/01/2021 18:52 EMITIDA, FUE

T APROBADA SU
| RENDICION

087211350021938D8A32
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004
Verifique este documento en www.sii.cl

m

I'Eloonm«u,ma esta bolela estd encargado de declarar y eriterar el PPM de Segunda Calegoria comespondients al porceniaje definido,

1120210111852

Fecha / Hora Impresién: 11/01/2021 18:52




i £ >
@ 0\9/ BOLETA DE HONORARIOS Universidad
D e e FELIPE ANDRES CORDERO GARCIA ELECTRONICA ﬂ deValparaiso

Eefudinnlites EHILE
N°22

RUT: 15.058.773-0
GIRO(S): OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P,,

EJECUCION DE OBRAS Y PROYECTOS ARTISTICOS Y
CULTURALES
pasaje UNO 112 Villa/Pob. Villa bemardo cruz , SAN FELIPE

Fecha: 08 de Noviembre de 2019

Sefiorles): - . . Rut: 19.448.200- 2
Domicilio: PSJE, CLEMENTE LARRONDO 288 VILLA LAS ACACIAS, SAN '
IFELIPE

Por atencién profesional:
lEISENO Y EJECUCION DE MURAL CAMPUS UV, SAN FELIPE 111.111
Total Honorarios $: 111.111

10 % Impto. Retenido: ; 11111
Total: 100.000

Fecha / Hora Emision: 08/11/2018 14.34 BOLETA RECHAZADA

DIRTURRARNERADIAIIAND  cosoren

1505977300022C892A3C
Res. Ex. N° 83 de 30/08/2004 RETENCION DE
Verifique este documento en_www sii.c| IMPUESTOS

1201911081436

El contribuyente para el cual ssta destinada esta bolela, es el encargado de retener el 10%.




COMPROBANTES DE GASTOS:

BOLETAS DE SUPERMERCADQO:

PAGO EFECTIVO.

PAGO CON TARJETA DE DEBITO/TRANSFERENCIAS. Se debe realizar desde la
cuenta del (TESORERO/SECRETARIO DE FINANZAS) que se informa en la conformacion
de la mesa de la Federacion de Estudiantes.

Una vez realizado dicho pago, deben adjuntar: boleta respectiva o factura.

En caso de pago con transferencia electronica, se debe adjuntar la boleta y la copia de la
transferencia ademas.

IMPORTANTE!!! EN EL CASO DE LAS FACTURAS:
“PAGO A CREDITO O PAGO A 30 DIAS”

TODOS los gastos efectuados, deberan supeditarse a lo establecido en el PLAN DE TRABAJO
DE PREVIAMENTE APROBADO

) @daeuvalpo lg j junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl



COMPRA DE INSUMO CUYO VALOR SUPERA 1 UTM:

— Son bienes inventariables, los bienes inmuebles y bienes muebles con que se
realizan diversas sus funciones vinculadas a la actividad academica, que no se
desgastan con el uso. El valor de la especie (bien) debe ser superior al monto
equivalente a una unidad tributaria mensual (U.T.M.), del mes de diciembre del afno
anterior a su adquisicion

— Los bienes inventariables deben quedar bajo un usuario responsable. Ej. Director(a)
de la Escuela/ Jefe de Carrera. Esta compra se realizara a traves de la Direccion
de Administracion o Logistica.

— Son bienes no inventariables, los bienes muebles de valor inferior a 1 U.T.M. Son
aquellos bienes fungibles, entendiéndose por tales los que se extinguen integramente
0 pierden notablemente su valor por el primer uso, o a corto plazo por el uso
continuado.

| @daeuvalpo “E g Junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl
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ﬂ Universidad

vz e Aty de Valparaiso
Evfudineliieg EHILE
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En wirtud del Plan de Trabajo presentade por e Cento  de
Estudiantes. de la Carrera de

dejo constancia que el bien adquirido

quedard adscrito a la Unidad Académica

Director(a)/Académico(a) de la Escuela de

Yungsy 1731, 4to. Piso , Oficinas 407 — 408, Edificio Soria Valparaiso — Telefonos 32 250 7291 — 250 7771 - 250 7772
E-mail: dgg@ued / Bogang leia@yed 7 Siang corez@uy .l

e .l




RENDICION DE GASTOS MENORES A 1 UTM.

— Orden cronologico y fechas supeditadas a la entrega de los recursos.

« FACTURAS U OTROS: NOMBRE INTEGRANTE DIRECTIVA / CONDICION DE
PAGO: CONTADO. Se les reitera tener mucha atencion al recepcionar una
factura ya que, si la cancelan en efectivo y la factura dice Crédito, la Unidad de
Finanzas no validara dicha compra debiendo reintegrar el monto cancelado.

« Los comprobantes de gastos realizados no deben ser de fecha anterior a la
entrega de los recursos, si se presentasen boletas previas a esta fecha, seran
rechazadas y deberan reintegrar el monto correspondiente.

MOVILIZACION

« TRANSPORTE INFORMAL.: Solo sera autorizado previa carta formal de la mesa Ejecutiva
de la FEUV a la Directora DAE en que se justifique el uso de esa modalidad de transporte.

« PASAJES — BOLETQOS, con el respectivo comprobante. Para la rendicion deben adjuntarse y
completar planilla en que se indica el objetivo de dicho traslado.

~) @daeuvalpo n Junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl




Se debe completar la planilla en orden cronoldgico. Las compras se deben realizar

O
B Universidad

deValparaiso
EHILE

, por tanto las boletas deben ser de fecha posterior a la entrega de

recursos.

ﬁmn
)
Rendicién Fondos Centros de Estudiantes

ﬂhmqmﬂuﬁd-:ﬁm‘ e
NPy fecha Resoliclon Exenta que autoriza of fondo 3599 £13.10.2020

mmm;l_i_MA B L
Centro de Resonsabiidad 119111003

Rt | 20.288.251-k

ACTIVIDAD DEL
DELGASTO PLAN DE TRASAO ‘ e

| |
12.- Compras de bienes y servicios-, Licencia para actividades y reuniones
$14.198 ! ! =
‘materiales audiovisuales PRSP R it Ceeapu (17.84 USDIvalor délar: 795.9)

(1) Las Fandos otorgados o la Federodkén y/o CCAA sdlo deben ser rendidos en la cuenta 5103203 "Federacion de Estudiantes y CCAA. "

MONTO OTORGADO $20.000
TOTAL GASTOS RENDIDOS $20.000

SALDO POR REINTEGRAR $o0

Ejemplo de
rendicion
aprobada.



— Los gastos presentados (boletas, facturas, etc) deben venir en orden
correlativo a la fecha del documento y realizado el gasto, mismo orden
gue deben tener al momento de traspasarlo a la planilla de rendicion (no
pegar una boleta por hoja)

— La documentacion rendida debe ser de la misma zona a la cual pertenece la
Federacion.

— NO se aceptaran pagos por ayuda a la confeccion de la rendicion de los
Fondos, ésta la debe realizar la directiva.

— En la columna Objeto del Gasto debera anotar:
Lo adquirido, para que sera utilizado, lo mas detallado posible.
 Actividad realizada, fecha de la misma.

Participantes o personas beneficiadas se deberan individualizar en una
ndmina. Esta seraentregada una vez autorizada la actividad y cuando las

condiciones sanitarias lo permitan.

31 @daeuvalpo '3 Junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl




Solicitud de cambio en el plan de trabajo, previa autorizacion de la Directora
DAE

Medicamentos (informe médico, receta médica, pronunciamiento DAE). Debe establecerse en el plan
de trabajo)

Compra de Alimentos. Por lo cual si se presentan boletas de este tipo seran
rechazadas y deberan reintegrar dicho monto.

Bebidas alcoholicas/ tabaco/otros. Gastos que impliquen alteracion al orden
publico.

Club de puntos a beneficio de un tercero. Si se rinde dicha boleta con el aporte
de donaciones o registro de puntos esta sera rechazada.

| @daeuvalpo “E g Junidaddedesarrolloestudiantil.daeuv dae.uv.cl
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] Unlversidad
@ | deValparaisa
ENILT s

N2 FUS que otargo el Fondo 503471

Rendicién Fondos Centros de Estudiantes Uttinio Ne FUS vengide|
Fecha Rendicion 3 e de FUS que rinde ¢l Fondo | 497486 A
N?y fecha Resolucién Exenta qué outoriza el fondo | 4140 /23-11-2020

Cusnta Contoble | 5103203 .

Identfique QUIEN otorqd Transfarentia do, Fondos: p i sas ki * o Cuitra de Resonsobiidad 119111003

INFORMACION CUENTADANTE : = "
Nomm&y”e”m — y X e -.._......-m._;_—u.vj
Cargo'en el CCEE

Camera ﬂ s . e . Ivalparatso [ X |santiage  [}san

e i s e e e v o T e e T

Fodm

Tipo
Documento

B L SVESSESISPUPRITVEISNS RPNV ISR
i

OOAEFATE.

MARIANA INES VERA VERGARA 187211356 oy __ ~ 70.000 : : TALLER DE LENGUA DE SEAS

Nombre Proveedor  RUTProveedor Objeto del Gasto

-
|

ot ACUMUADO | $270.000

M %, £ 2 S0

(1) Los Fondos otorgodos a lo Federacidn y/o CCAA s6lo deben ser rendidos en la cuenta 5103203 "Federacion de Estudiantes y CCAA."
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Anexo N° 1: Plan de Trabajo Itemizado

Identificar actividad Proyecto "Promover vida sana®
o Iniciativa( nombre
exacto Indicado en

|
;

.Honorarlos
. Compra de Bienes y Serviclos '

MATERIALES AUDIOVISUALES g

LIBROS Y REVISTAS

. Arriendo de Inmuebles y otros
ARRIENDO DE INMUEBLES

ARRIENDOS DE MUEBLES Y EQUIPOS
4. Gastos en Computacion

INSUMOS Y ACCESORIOS $ 50,

MATERIAL DE QFICINA

MATERIAL DE ASEO

ALIMENTACION ‘
VESTUARIO $20.000

PASAJES AERECS

SERVICIO DE VALIJA NACIONAL

MAQUINARIAS Y EQUIPOS.. - .
MUEBLES Y UTILES -
HERRAMIENTAS

| IIIII—II— |
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$ 200,

g
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i B flrma Presidente /Secretarie General
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